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CIRCOLARE N. 226  

ENNA, 25/05/2023 AI SIGG. DOCENTI 

Al D.S.G.A. 

SEDE 

 
Oggetto: Adempimenti per la preparazione degli scrutini di fine anno scolastico 2022/2023 e relativo 

calendario 
 

Gli adempimenti relativi agli scrutini finali fanno riferimento, dal p unto di vista normativo, al D.P.R. 
n.122 del 22/06/2009 (Regolamento sulla valutazione), e alla nota n. 699 del 06/05/21 (Valutazione 

periodica e finale nelle classi intermedie) e all’O.M. n. 45 del 09/03/2023 (per le classi quinte), cui si 

rimanda per ogni chiarimento. 
Gli scrutini avranno inizio venerdì 9 giugno 2023 e si concluderanno mercoledì 14 giugno 2023, come 

da  calendario già pubblicato nel piano annuale delle attività . 

Al fine di agevolare gli adempimenti connessi con lo svolgimento degli scrutini, si ricorda che: 

 I consigli di classe sono presieduti dal DS. Nel caso in cui il Dirigente sia impossibilitato, i 
coordinatori di classe saranno delegati a presiederli.  

 Lo scrutinio si può svolgere solo se risultano presenti tutti i docenti della classe. Il docente 

impossibilitato a partecipare allo scrutinio dovrà tempestivamente comunicarne l’assenza che in ogni 

caso deve essere motivata e documentata, prima dell’inizio delle operazioni in modo da procedere 
al rinvio dello stesso. 

 Bisogna inserire nel registro elettronico i voti e i giudizi delle singole discipline entro il 09/06/2023. 

 Il consiglio di classe procede alla valutazione degli alunni sulla base dell’attività didattica 

effettivamente svolta, utilizzando l’intera scala di valutazione in decimi. 

 Nel caso in cui il voto di profitto dell’insegnamento trasversale di Educazione civica sia inferiore ai 

sei decimi, opera, in analogia alle altre discipline, l’istituto della sospensione del giudizio di cui 
all’articolo 4, comma 6 del d.P.R. n. 122 del 2009. L’accertamento del recupero delle carenze 

formative relativo all’Educazione civica è affidato, collegialmente, a tutti i docenti che hanno 

impartito l’insegnamento nella classe, secondo il progetto d’istituto. 

 Per procedere alla valutazione finale dello studente, le istituzioni scolastiche possono stabilire, per 
casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui 

all’articolo 14, comma 7 del d.P.R. n. 122 del 2009. 

Con riferimento all’attribuzione del credito scolastico nelle classi non terminali, restano ferme le 
disposizioni di cui all’articolo 15, comma 2, del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 e relative 

conversioni. 

 La proposta del voto di comportamento, fatta in sede di scrutinio dal coordinatore di classe, terrà 

conto, oltre che del comportamento dell’alunno, anche di eventuali provvedimenti disciplinari 

adottati formalmente con annotazione specifica sul Registro di Classe e/o di assenze ingiustificate 
e/o reiterati ritardi. Nell’attribuire il voto di comportamento il Consiglio di Classe terrà conto della 

griglia prevista nel PTOF. 

 Agli alunni delle quinte saranno attribuiti i crediti secondo le tabelle ministeriali del d. lgs 62/2017  e 

relative conversioni. 

 Per l’attribuzione del credito si farà riferimento alle griglie da allegare al verbale. 

 

 

 

 

 

 

http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/alfresco/d/d/workspace/SpacesStore/da61b5db-024f-47bf-b2ab-e5c130d2d4e5/dpr122_2009.pdf
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/alfresco/d/d/workspace/SpacesStore/da61b5db-024f-47bf-b2ab-e5c130d2d4e5/dpr122_2009.pdf
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Si tenga, inoltre, presente quanto segue: 

 Il voto è unico anche per le discipline che si avvalgono della presenza di lettori o di assistenti, secondo 

quanto stabilito in Collegio Docenti deve essere espresso in forma di numero intero, anche se il sistema 

propone automaticamente la media espressa in numero decimale approssimato allo 0.25; 

è necessario inoltre: 

 Compilare e pubblicare, con l'accortezza di selezionare, come  destinatari, SOLO i docenti della classe 

interessata (per le relazioni) e alunni e docenti (per i programmi), su DidUp dal menu:  Didattica > Le 
mie condivisioni > Aggiungi; 

per le quinte classi i programmi, firmati dal docente e dagli alunni, dovranno essere prodotti in 

forma cartacea in doppia copia.  

 Compilare e pubblicare la relazione degli insegnanti di sostegno per gli studenti diversamente abili con 

la stessa procedura del punto precedente (ad eccezione delle classi quinte perché parte del documento 
di classe). 

 Convocazione del GLO; ratifica e approvazione del PEI finale. 

 In caso di proposte di voto insufficienti è necessario inserire il giudizio (ad es. lacune rilevate, obiettivi 

di apprendimento da conseguire o consolidare, argomenti da recuperare, ecc.) 

 

Durante lo scrutinio il Coordinatore di Classe accede alla sezione Scrutinio del Registro Elettronico 

nella scheda di ogni singolo alunno ed inserisce: 
1. Il voto di condotta. 

2. per le classi quinte IL GIUDIZIO DI AMMISSIONE 

3. per le classi terze, quarte e quinte I CREDITI (allegare al verbale apposita griglia). 
4. inserisce quindi Ammesso/a Non Ammesso/a o Sospensione del giudizio. 
5. Per gli alunni non scrutinati per aver superato il limite delle assenze si inserisce la dicitura: 

NS - D.P.R. 122/09 ART. 14 COMMA 7. 
 

Si ricorda in proposito che la pubblicazione dei risultati finali è subordinata alla comunicazione, ai 

genitori degli studenti, a cura dei coordinatori di classe, della mancata promozione alla classe 

successiva. 
 

Terminato lo scrutinio, dal tasto “AZIONI”,  il segretario e il coordinatore potranno compilare il 

verbale e il tabellone che verranno  pubblicati sulla bacheca con presa visione da parte dei componenti 

del consiglio di classe. Infine procedere con “Riporta Esito e Medie nelle Schede Annuali”. 
 

Successivamente sarà comunicata con gli appositi canali l’attivazione dei corsi di recupero. Sarà cura 

dei docenti indicare nel giudizio del singolo alunno anche gli argomenti oggetto di recupero che 

compariranno in automatico nel file “comunicazione del debito formativo”. I Sign.ri coordinatori di 
classe si raccorderanno con l’ufficio di  segreteria che curerà l’invio della suddetta comunicazione. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Angelo Di Dio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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ORA 
VENERDÌ 

09/06/2023 
ORA 

SABATO 

 10/06/2023 
ORA 

LUNEDÌ 

 12/06/2023 

 

  08:30 4A inf 08:30 4E  

  09:30 4B 09:30 3C inf  

  10:30 4A agr.cat 
(10:30 AGR. 11:00 CAT) 

10:30 3B  

13:30 5B 11:30 4A 11:30 3B tel  

14:30 5A agr.cat 
(14:30 AGR. 15:00 CAT) 

12:30 4B tel 12:30 3D  

15:30 5E 15:30 4D 
3° Per. 

SERALE 
15:30 3A agr.cat 

(15:30 AGR. 16:00 CAT) 
 

16:30 5A inf 16:30 4A afm 16:30 3E  

17:30 5F 17:30 4F 
2° Per. 

SERALE 
17:30 3A afm 

 

18:30 5A afm 18:30 4A tur 
1° Per. 

SERALE 
18:30 3C 

 

19:30 5A 19:30 4G 19:30 3A inf  

20:30 5B tel 20:30 4C 20:30 3A  

 

ORA 
MARTEDI 

13/06/2023 
ORA 

MERCOLEDI 

14/06/2023 

 

 

08:30 3F 08:30 2B agr 

09:30 3G 09:30 1C inf/afm 
(09:30 AFM. 10:00 INF) 

10:30 2A 10:30 1A 

11:30 2C inf 11:30 1A inf 

12:30 2B 12:30 1B 

15:30 2A afm.tur 
(15:30 AFM. 16:00 TUR) 15:30 1A agr 

16:30 2D 16:30 1D 

17:30 2A inf 17:30 1A cat 

18:30 2B inf 18:30 1C 

19:30 2A agr-cat 
(19:30 AGR. 20:00 CAT) 19:30 1B inf 
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